
 

 

 

Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 

 

 

CIRCOLO DIDATTICO 6 RIMINI 
 

 

PIANO ORGANIZZATIVO SCUOLA DELL’INFANZIA 
PLESSO “LA CAPRIOLA” 

a.s. 2025/26 

SOMMARIO 

PIANO ORGANIZZATIVO SCUOLA DELL’INFANZIA​ 1 

Orari e organizzazione generale​ 1 

Presenze nel plesso​ 2 

Tempo scuola​ 2 

Organizzazione aule​ 2 

Dispositivi di protezione​ 2 

Materiali didattici ed effetti personali​ 3 

Spazi comuni​ 3 

Laboratori e aule speciali​ 3 

Servizi igienici​ 3 

Palestra/salone​ 5 

Mensa​ 5 

Entrata e uscita da scuola​ 5 

Spazi esterni alla scuola e loro utilizzo​ 6 

Periodo di accoglienza (prime settimane)​ 6 

 

 

ORARI E ORGANIZZAZIONE GENERALE 

La scuola dell’infanzia  
LA CAPRIOLA si trova IN VIA MACANNO N.10, RIMINI, tel: 0541 38471 
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PRESENZE NEL PLESSO 

 
PERSONALE ATA Totale: 2 N° 2 Collaboratori scolastici 
DOCENTI Totale: 8 N° 6 Posto comune 

N° 3 Sostegno 
SEZIONI Totale: 2  
ALUNNI Totale: 45    

ALUNNI PER SEZIONE 
Sezione LUNA  N° 22 
Sezione SOLE   N° 23 

 

TEMPO SCUOLA 

Il tempo scuola è organizzato su cinque giorni settimanali. 
 
Per l’A.S. 2025/26 l’orario scolastico sarà il seguente: 

Orario Dalle Alle 

Lunedì            8.00 16.00 
Martedì 8.00 16.00 
Mercoledì 8.00 16.00 
Giovedì 8.00 16.00 
Venerdì 8.00 16.00 

 

ORGANIZZAZIONE AULE  

●​ Distribuzione/ripartizione degli alunni nelle aule:  

●​  ALLESTIMENTO DI DUE SPAZI SEPARATI PER OGNI SEZIONE, I BAMBINI SONO SUDDIVISI IN QUESTI 

SPAZI. 

●​ Allestimento aule: ANGOLO DELLA COMUNICAZIONE, ANGOLO DELLA FAMIGLIA, ANGOLO 
PITTORICO/MANIPOLATIVO.  

●​ Le due aule fungono anche da mensa scolastica. 
 

DISPOSITIVI DI PROTEZIONE 

Dispenser di soluzione alcolica per le mani, mascherine in caso di necessità. 

MATERIALI DIDATTICI ED EFFETTI PERSONALI 

Per una più efficace organizzazione ed utilizzo del materiale scolastico in ogni aula è predisposto uno 
spazio dedicato (mobile casellato) a ciascun alunno, nel quale ogni bambino potrà riporre tutto 
l’occorrente. Armadietti per indumenti nel salone. 
 

SPAZI COMUNI 

Nel plesso ci sono spazi comuni come il salone, l’ingresso, i bagni, il giardino con pavimentazione 
anti trauma presente sotto al gazebo, sotto le altalene e sotto alla palestrina. 

LABORATORI E AULE SPECIALI 

La scuola non è dotata di spazi laboratoriali distinti e di nessuna aula speciale. 
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SERVIZI IGIENICI 

I servizi igienici  sono soggetti ad un’attenta pulizia e disinfezione quotidiana e di tutti i locali e di 
tutte le superfici che possono essere toccate (compresa la rubinetteria) 

●​ Il personale consente ai bambini di recarsi ai servizi igienici prima della colazione e della 
mensa in grande gruppo e durante tutta la giornata in piccolo gruppo. 

●​ I collaboratori scolastici hanno il compito di sorvegliare l’entrata e l’uscita dei servizi igienici e 
aiutare i bambini alla conquista dell’autonomia personale. 

 

PALESTRA/SALONE 

Il salone è di passaggio tra ingresso, bagni, cucina, porta del giardino e porta del Nido adiacente. 
All’interno di esso viene allestito settimanalmente uno spazio adibito a laboratorio. 
E’ stato suddiviso in tre micro spazi per i tre bambini certificati. 
​  

MENSA 

La mensa viene fornita dalla Ditta Elior/Gemeaz. Ogni giorno viene consegnata la frutta ed il pasto 
che viene mantenuto a temperatura costante e le diete di cui i genitori, al momento dell’iscrizione 
ne hanno fatto richiesta. 
Al mattino intorno alle ore 9.00 la frutta viene data ai bambini nell’angolo della comunicazione all’interno 

delle aule. Il pasto viene servito intorno alle 12.10 all’interno e all’esterno delle due sezioni. 

ENTRATA E USCITA DA SCUOLA 

Per l’ingresso e l’uscita da scuola si utilizzano i due ingressi (cancello lato monte e cancello lato città) 
per agevolare le famiglie. 
ENTRATA: Al mattino i genitori accompagnano i bambini all’interno del salone dove sistemano gli 
indumenti negli appositi armadietti e successivamente li accompagnano nella sezione di 
appartenenza. 
Sono previsti i seguenti orari di ingresso e di uscita: 
 

ORARIO DI INGRESSO 

Sezione Luna h.8.00/8.45 
Sezione Sole h.8.00/8.45 
Sezione  
Sezione   

ORARIO DI USCITA 

Sezione Luna h.15.30/16.00 
Sezione Sole h.15.30/16.00 
Sezione  
Sezione  

 

ORARIO DI USCITA 
INTERMEDIA 

Sezione Luna 
Sezione Sole 

h.13.00/13.30 
h.13.00/13.30 

 
Ingresso  a scuola e chiusura cancello:  
I ritardatari, previa comunicazione telefonica, saranno accolti all’ingresso principale e i genitori 
dovranno affidarli al personale ATA. 
I genitori dei ritardatari abituali saranno convocati dalla Dirigenza prima di essere ammessi in 
sezione. 
Per visite mediche è consigliato avvisare il personale scolastico. 
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USCITA: I genitori possono ritirare i propri figli dalle ore 15.30 alle 16.00 se iscritti alle 40 ore 
settimanali. Dalle ore 13.00 alle 13.30 se iscritti alle 25 ore settimanali. 
  

SPAZI ESTERNI ALLA SCUOLA E LORO UTILIZZO 

Gli spazi esterni utilizzati dalle sezioni saranno i seguenti: 
SEZIONE Spazio 
Sezione 
Sole e 

sezione 
Luna 

giardino antistante e retrostante la scuola  

 

PERIODO DI ACCOGLIENZA (PRIME SETTIMANE) 

Descrivere orari e modalità dell’accoglienza: orario antimeridiano. 
 

Dal giorno Età Orario 

15 settembre 
Inizio scuola 

4-5 anni 
Iscritti dal precedente
anno scolastico 

8.00/12.00 
Senza refezione​  
 

Dal 17  al 19 
settembre 
 

Nuovi iscritti  
 
 

9.00/11.45      senza refezione 
 
 

Il 16 dalle ore 
10.00 alle ore 
11.30 

Nuovi iscritti festa dell’accoglienza nel giardino antistante la scuola. 

Il 17, 18, 19 sett Nuovi iscritti 1 gruppo dalle ore 9.00 alle ore 10.15 
2 gruppo dalle ore 10.30 alle ore 11.45 

dal 22 sett. Nuovi iscritti 
 
Vecchi iscritti 
  

1 e 2 gruppo insieme dalle ore 8.00/8.45 alle ore 12.00,
in base agli inserimenti si valuta per la refezione. 
Dalle 8.00/8.45 alle 13.00/13.30 con refezione. 

 
Dal 29  settembre Inizia il tempo pieno: ​
entrata 8.00.8.45​
1 uscita 13.00/13.30​
2 Uscita 15.30/16.00. 
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